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dan Evaluasi di Fakultas Ilmu Kesehatan Universitas Muhammadiyah Surabaya. 

Kedua : Standar Operasional (SOP) Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi sebagaimana 
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STANDARD OPERATING 

PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 

Dokumen  
: SOP.011-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 

EVALUASI PEMAHAMAN VMTS 

 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) 

1.2 Mengendalikan proses pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) agar 

berlangsung efektif dan memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  

(VMTS), serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan pemahaman Visi 

Misi Tujuan Strategi  (VMTS)  berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 
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3.2 Monitoring pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) adalah kegiatan pemantauan 

terhadap tingkat pemahamanan VMTS agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang 

telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) berarti upaya menggali 

informasi terhadap tingkat pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS) untuk menilai 

kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait VMTS 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua 

program Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi pemahaman Visi Misi Tujuan 

Strategi  (VMTS)  

5.2 Tim monev melakukan penyebaran kuisener pemahaman VMTS pada pihak internal 

antara lain dekanat, kaprodi, dosen, tenaga kependidikan dan mahasiswa 

5.3 Tim monev melakukan penyebaran kuisener pemahaman VMTS pada pihak eksternal 

antara lain alumni, pengguna lulusan/stake holder 

5.4 Tim monev melakukan analisa terhadap hasil kuisener 

5.5 Tim monev menyusun laporan hasil monev pemahaman VMTS 

5.6 Tim monev meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.7 Tim Monev mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 

Penjaminan Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 

Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 

Ketua 
GPM 

Tim 
Monev 

Dekan 

Dosen, 
Tkp, 

mahasis
wa 

Alumni,
stakeho

lder 
LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 
Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi 
pemahaman Visi Misi Tujuan Strategi  (VMTS)  

       1 hari Nota 
dinas 

2 Tim monev melakukan penyebaran kuisener 
pemahaman VMTS pada pihak internal antara lain 
dekanat, kaprodi, dosen, tenaga kependidikan dan 
mahasiswa 

  

    Instrumen 
monev VMTS 

7 hari Instrum
en 
VMTS 
yang 
terisi 

3 Tim monev melakukan penyebaran kuisener 
pemahaman VMTS pada pihak eksternal antara lain 
alumni, pengguna lulusan/stake holder   

    Instrumen 
monev VMTS 

7 hari Instrum
en 
VMTS 
yang 
terisi 

4 Tim monev melakukan analisa terhadap hasil 
kuisener  

     Hasil kuisener 3 hari Hasil 
analisis 

5 Tim monev menyusun laporan hasil monev 
pemahaman VMTS 

 
 

    Draft Laporan 
monev VMTS 

2 hari Draft 
Laporan 
monev 
VMTS 

6 Tim monev meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

  

    Laporan 
monev VMTS 
dengan 
pengesahan 

2 hari Laporan 
monev 
VMTS 

mulai 
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7 Tim Monev mengirimkan laporan hasil monev ke 
Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan Mutu   

    Laporan 
monev VMTS 

1 hari Laporan 
monev 
VMTS 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.2-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI IMPLEMENTASI 

RENCANA STRATEGI –RENCANA 
OPERASIONAL 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi implementasi 

rencana strategi-rencana operasional 

1.2 Mengendalikan implementasi rencana strategi-rencana operasional agar berlangsung 

efektif dan memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan implementasi rencana strategi-rencana 

operasional serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan implementasi 

recana strategi-rencana operasional berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

implementasi rencana strategi/rencana operasional 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

implementasi rencana strategi/rencana operasional 

 

3. DEFINISI 

4.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 
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4.2 Monitoring pemahaman implementasi rencana strategi/rencana operasional adalah 

kegiatan pemantauan terhadap implementasi rencana strategi/rencana operasional agar 

pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan 

4.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

4.4 Evaluasi implementasi rencana strategi/rencana operasional berarti upaya menggali informasi 

terhadap tingkat implementasi rencana strategi/rencana operasional untuk menilai 
kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

1. Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

2. Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

3. Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4. Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait Renstra-Renov 

5. Rencana strategi Fakultas Ilmu Kesehatan 2017-2021 

6. Rencana operasional Fakultas Ilmu Kesehatan 2017-2021 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi implementasi renstra-renov 

5.2 Dekan /Ketua program studi menyerahkan laporan implementasi renstra-renov 

5.3 GPM/UPM melakukan analisa evaluasi implementasi renstra-renov dengan membandingkan 

antara target capaian pada renstra-renov dengan capaian implementasi renstra renov 

5.4 GPM/UPM menyusun laporan hasil monev Implementasi renstra-renov 

5.5 GPM/UPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.6 GPM/UPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu 
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7. ALUR KEGIATAN. 
BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 

 GPM/UPM 
Dekan/ 

Kaprodi LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 9 10 11 
1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  

Dekanat dan Ketua program Studi untuk jadwal monitoring dan 

evaluasi implementasi renstra-renov 

 

 

  1 hari Nota dinas 

2 Dekan /Ketua program studi menyerahkan laporan implementasi 

renstra-renov 
 

  Laporan 
implementasi 
renstra-renov 

7 hari Laporan 
implementasi 
renstra-renov 

3 GPM/UPM melakukan analisa evaluasi implementasi renstra-

renov dengan membandingkan antara target capaian pada renstra-

renov dengan capaian implementasi renstra renov 

 

 

 Draft Laporan 
monev 
implementasi 
renstra-renov 
 

7 hari 
 

Draft Laporan 
monev 
implementasi 
renstra-renov 

4 GPM/UPM menyusun laporan hasil monev Implementasi renstra-

renov 

 
 

 

5 Tim monev meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh 

Dekan 

 

 

 Laporan 
monev VMTS 
dengan 
pengesahan 

2 hari Laporan 
monev renstra-
renov 

6 Tim Monev mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor 

I/Pusat Penjaminan Mutu   
 Laporan 

monev VMTS 
1 hari Laporan 

monev renstra-
renov 

 

mulai 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.3-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI KINERJA 
FAKULTAS/PRODI 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi kinerja 

Fakultas/Prodi 

1.2 Mengendalikan kinerja Fakultas/prodi agar berlangsung efektif dan memperoleh hasil 

sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan fakultas/prodi serta memperoleh bahan 

informasi untuk keberlanjutan proses pembelajaran/perkuliahan berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

kinerja fakultas/prodi 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

fakultas/prodi 

 

3. DEFINISI 

4.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

4.2 Monitoring kinerja fakultas/prodi adalah kegiatan pemantauan terhadap kinerja 

fakultas/prodi agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan 

4.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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4.4 Evaluasi kinerja fakultas/prodi berarti upaya menggali informasi terhadap kinerja fakultas/prodi 
untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

1. Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

2. Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

3. Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4. Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait Renstra-Renov 

5. Rencana strategi Fakultas Ilmu Kesehatan 2017-2021 

6. Rencana operasional Fakultas Ilmu Kesehatan 2017-2021 

7. Program kerja Fakultas Ilmu Kesehatan 2017-2021 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi kinerja fakultas/prodi 

5.2 Dekan /Ketua program studi menyerahkan laporan kinerja fakultas/prodi 

5.3 GPM/UPM melakukan analisa evaluasi implementasi renstra-renov dengan membandingkan 

antara target capaian pada program kerja dengan capaian kinerja 

5.4 GPM/UPM menyusun laporan hasil monev kinerja fakultas/prodi 

5.5 GPM/UPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.6 GPM/UPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu 
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7. ALUR KEGIATAN. 
BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 

 GPM/UPM 
Dekan/ 

Kaprodi LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 9 10 11 
1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat 

dan Ketua program Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi kinerja 

fakultas/prodi 

 

 

  1 hari Nota dinas 

2 Dekan /Ketua program studi menyerahkan laporan kinerja fakultas/prodi 
 

  Laporan 
kinerja 
fakultas/prodi 

7 hari Laporan 
kinerja 
fakultas/prodi 

3 GPM/UPM melakukan analisa evaluasi implementasi renstra-renov 

dengan membandingkan antara target capaian pada program kerja 

dengan capaian kinerja 

 
 

 Draft Laporan 
monev kinerja 
fakultas/prodi 
 

7 hari 
 

Draft Laporan 
monev kinerja 
fakultas/prodi 
 

4 GPM/UPM menyusun laporan hasil monev kinerja fakultas/prodi  
 

 

5 GPM/UPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh 

Dekan 

 

 

 Laporan 
monev kinerja 
fakultas/prodi 
dengan 
pengesahan 

2 hari Laporan 
monev kinerja 
fakultas/prodi 

6  GPM/UPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor 

I/Pusat Penjaminan Mutu   
 Laporan 

monev kinerja 
fakultas/prodi 

1 hari Laporan 
monev kinerja 
fakultas/prodi 

 

mulai 

selesai 
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STANDARD OPERATING 

PROCEDURE (SOP) 
No. Kode Dokumen  : SOP.011.4FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 

PENERIMAAN MAHASISWA 

BARU 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

penerimaan mahasiswa baru 

1.2 Mengendalikan proses penerimaan mahasiswa baru agar berlangsung efektif dan 

memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan penerimaan mahasiswa baru, serta 

memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan penerimaan mahasiswa baru  

berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

penerimaan mahasiswa baru 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

penerimaan mahasiswa baru 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 
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3.2 Monitoring penerimaan mahasiswa baru adalah kegiatan pemantauan terhadap 

penerimaan mahasiswa baru agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang telah 

ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi penerimaan mahasiswa baru berarti upaya menggali informasi terhadap 

penerimaan mahasiswa baru untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan 

yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait penerimaan mahasiswa baru 

4.5 Pedoman Penerimaan mahasiswa baru 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua 

program Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi pemahaman penerimaan mahasiswa 

baru 

5.2 Tim monev melakukan monitoring evaluasi terhadap soal ujian tulis penerimaan 

mahasiswa baru berdasarkan pada instrumen monitoring-evaluasi soal ujian tulis 

5.3 Tim monev melakukan observasi secara langsung pada saat pelaksanaan tes kesehatan 

untuk memastikan pelaksanaannya sudah sesuai dengan SOP penerimaan mahasiswa baru 

5.4 Tim monev menyebarkan kuisener kepuasan proses pelaksanaan tes kesehatan kepada 

calon mahasiswa baru yang mengikuti tes kesehatan  

5.5 Tim monev melakukan analisa terhadap  hasil observasi ujian tes tulis, hasil observasi 

pelaksanaan tes kesehatan dan hasil kuisener kepuasan calan mahasiswa baru 

5.6 Tim monev menyusun laporan hasil monev penerimaan mahasiswa baru 

5.7 Tim monev meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 
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5.8 Tim Monev mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 

Penjaminan Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 

Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 

Ketua 
GPM 

Tim 
Monev Dekan 

Calon 
mahasiswa 

baru 

LPM 
Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
1 Ketua GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua 
program Studi untuk jadwal monitoring dan 
evaluasi pemahaman penerimaan mahasiswa 
baru 

 

 

    1 hari Nota dinas 

2 Tim monev melakukan monitoring evaluasi 
terhadap soal ujian tulis penerimaan mahasiswa 
baru berdasarkan pada instrumen monitoring-
evaluasi soal ujian tulis 

 

 

   Instrumen 
monev tes tulis 
mahasiswa baru 

3 hari Instrumen 
monev tes 
tulis 
mahasiswa 
baru yang 
terisi 

3 Tim monev melakukan observasi secara 
langsung pada saat pelaksanaan tes kesehatan 
untuk memastikan pelaksanaannya sudah 
sesuai dengan SOP penerimaan mahasiswa 
baru 

 

 

   Instrumen 
monev tes 
kesehatan 

Sesuai 
gelombang 
tes 
kesehatan 

Instrumen 
monev tes 
kesehatan 
yang terisi 

4 Tim monev menyebarkan kuisener kepuasan 
proses pelaksanaan tes kesehatan kepada calon 
mahasiswa baru yang mengikuti tes kesehatan  

  

   Hasil kuisener Sesuai 
gelombang 
tes 
kesehatan 

Hasil 
analisis 

5 Tim monev melakukan analisa terhadap  hasil 
observasi ujian tes tulis, hasil observasi 
pelaksanaan tes kesehatan dan hasil kuisener 
kepuasan calan mahasiswa baru 

 

 

   Draft Laporan 
monev 
penerimaan 
mahasiswa baru 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
penerimaan 

mulai 
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6 Tim monev menyusun laporan hasil monev 
penerimaan mahasiswa baru 

      mahasiswa 
baru 

7 Tim monev meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

    Laporan monev 
penerimaan 
mahasiswa baru 
dengan 
pengesahan 

2 hari Laporan 
monev 
penerimaan 
mahasiswa 
baru  

8 Tim Monev mengirimkan laporan hasil monev 
ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 
Mutu.    

   Laporan monev 
penerimaan 
mahasiswa baru  

1 hari Laporan 
monev 
penerimaan 
mahasiswa 
baru  

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode Dokumen  : SOP.011.4FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI LAYANAN 

MAHASISWA  

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses layanan 

mahasiswa  

1.2 Mengendalikan proses layanan mahasiswa  agar berlangsung efektif dan memperoleh 

hasil sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan layanan mahasiswa, serta memperoleh 

bahan informasi untuk keberlanjutan layanan mahasiswa  berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

layanan mahasiswa  

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses layanan 

mahasiswa  

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring layanan mahasiswa adalah kegiatan pemantauan terhadap layanan mahasiswa 

agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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3.4 Evaluasi layanan mahasiswa  berarti upaya menggali informasi terhadap penerimaan 

mahasiswa baru untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait layanan mahasiswa  

4.5 Pedoman layanan mahasiswa Universitas mahasiswa baru 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 Mahasiswa mengisi evaluasi layanan kemahasiswaan sebelum melakukan KRS pada 

akun di cybercampus 

5.2 Ketua GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua 

program Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi pemahaman penerimaan mahasiswa 

baru 

5.3 Kaprodi mendownload  dan menyerahkan hasil isian evaluasi layanan kemahasiswaan 

pada dashboard kaprodi di akun cybercampus kepada UPM 

5.4 UPM melakukan analisa hasil isian evaluasi kepuasan layanan kemahasiswaan  

5.5 UPM  menyusun laporan hasil monev layanan mahasiswa  

5.6 GPM melakukan kompilasi hasil monev layanan mahasiswa 

5.7 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.8  GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  



 

 
 

18 

7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
mahasiswa GPM  UPM Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
1 Mahasiswa mengisi evaluasi layanan 

kemahasiswaan sebelum melakukan KRS 
pada akun di cybercampus 

 

 

    Instrumen 
layanan 
mahasiswa di 
cybercampus 

1 hari Instrum
en 
layanan 
mahasis
wa di 
cyberca
mpus 

2 Ketua GPM/tim monev menyampaikan 
pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua 
program Studi untuk jadwal monitoring 
dan evaluasi pemahaman penerimaan 
mahasiswa baru 

 

      1 hari Nota 
dinas 

3 Kaprodi mendownload  dan menyerahkan 
hasil isian evaluasi layanan 
kemahasiswaan pada dashboard kaprodi di 
akun cybercampus kepada UPM   

    Data isian 
Instrumen 
layanan 
mahasiswa 

1 hari Data 
isian 
Instrum
en 
layanan 
mahasis
wa 

4 UPM melakukan analisa hasil isian 
evaluasi kepuasan layanan kemahasiswaan    

    Isian 
instrumen 
layanan 
mahasiswa 

7 hari Hasil 
analisis 

5 UPM  menyusun laporan hasil monev 
layanan mahasiswa   

     Draft Laporan 
monev 
layanan 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 

mulai 
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6 GPM melakukan kompilasi hasil monev 
layanan mahasiswa  

     mahasiswa  layanan 
mahasis
wa 

7 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

  

    Laporan 
monev 
layanan 
mahasiswa  

2 hari Laporan 
monev 
layanan
mahasis
wa 
dengan 
pengesa
han 

8 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke 
Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 
Mutu.    

    Laporan 
monev 
layanan 
mahasiswa  

1 hari Laporan 
monev 
layanan 
mahasis
wa   

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.6-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI BEBAN KERJA DOSEN 

 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi beban kerja dosen 

1.2 Mengendalikan proses evaluasi beban kerja dosen agar berlangsung efektif dan 

memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan evaluasi beban kerja dosen, serta 

memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan evaluasi beban kerja dosen  berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi beban 

kerja dosen 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi beban kerja 

dosen 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring beban kerja dosen  adalah kegiatan pemantauan terhadap beban kerja dosen 

agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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3.4 Evaluasi beban kerja dosen berarti upaya menggali informasi terhadap beban kerja dosen 

untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait Sumber daya Insani 

4.5 Pedoman Sumber daya Insani universitas Muhammadiyah Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program Studi untuk 

jadwal monitoring dan evaluasi pemahaman beban kerja dosen 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan beban kerja dosen setiap semester 

5.3 UPM  menerima salinan laporan beban kerja dosen setiap semester 

5.4 UPM melakukan analisa beban kerja dosen sesuai dengan instrumen monev beban kerja 

dosen 

5.5 UPM menyusun laporan hasil monev beban kerja dosen 

5.6  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev beban kerja dosen 

5.7 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.8 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
1 GPM menyampaikan pemberitahuan 

kepada  Dekanat dan Ketua program Studi 
untuk jadwal monitoring dan evaluasi 
pemahaman beban kerja dosen 

      1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan beban kerja dosen setiap semester 

     Laporan beban 
kerja dosen 

1 hari Laporan beban 
kerja dosen 

3 UPM  menerima salinan laporan beban 
kerja dosen setiap semester  

    Laporan beban 
kerja dosen 

1 hari  Laporan 
beban kerja 
dosen 

4 UPM melakukan analisa beban kerja dosen 
sesuai dengan instrumen monev beban 
kerja dosen 

 
    instrumen 

beban kerja 
dosen 

5 hari Hasil analisis 

5 UPM menyusun laporan hasil monev 
beban kerja dosen 

     Draft Laporan 
monev beban 
kerja dosen 

5 hari Draft Laporan 
monev beban 
kerja dosen 

6  GPM melakukan kompilasi laporan hasil 
monev beban kerja dosen  

    Draft Laporan 
monev beban 
kerja dosen 
fakultas 

5 hari Draft Laporan 
monev beban 
kerja dosen 
fakultas 

7 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan  

    Laporan 
monev beban 
kerja dosen 
fakultas 

2  hari Laporan 
monev beban 
kerja dosen 
fakultas 

mulai 
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8 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke 
Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan Mutu 

 

    Laporan 
monev beban 
kerja dosen 
fakultas 

1 hari Laporan 
monev beban 
kerja dosen 
fakultas 

 

selesai 



 
 24 

 

STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.7-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI SASARAN KINERJA 

PEGAWAI (SKP) 
 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi sasaran kinerja 

pegawai 

1.2 Mengendalikan proses evaluasi sasaran kinerja pegawai agar berlangsung efektif dan 

memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan sasaran kinerja pegawai, serta memperoleh 

bahan informasi untuk keberlanjutan sasaran kinerja pegawai  berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

sasaran kinerja pegawai 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi sasaran 

kinerja pegawai 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring SKP  adalah kegiatan pemantauan terhadap sasaran kinerja pegawai agar 

pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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3.4 Evaluasi SKP berarti upaya menggali informasi terhadap sasaran kinerja pegawai untuk 

menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait Sumber daya Insani 

4.5 Pedoman Sumber daya Insani universitas Muhammadiyah Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program Studi untuk 

jadwal monitoring dan evaluasi SKP 

5.2 Wakil dekan 2 membuat dan menyerahkan laporan SKP setiap tahun 

5.3 GPM  menerima salinan laporan SKP setiap semester 

5.4 GPM melakukan analisa SKP sesuai dengan instrumen monev beban kerja dosen 

5.5 GPM menyusun laporan hasil monev SKP 

5.6  GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.7 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  Wadek 2 Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1 GPM menyampaikan pemberitahuan kepada  

Dekanat dan Ketua program Studi untuk 
jadwal monitoring dan evaluasi SKP 

     1 hari Nota dinas 

2 Wakil dekan 2 membuat dan menyerahkan 
laporan SKP setiap tahun 

    Laporan SKP 1 hari Laporan SKP 

3 GPM  menerima salinan laporan SKP setiap 
semester 

    Laporan SKP Laporan 
SKP 

 Laporan SKP 

4 GPM melakukan analisa SKP sesuai dengan 
instrumen monev beban kerja dosen 

    instrumen 
monev SKP 

5 hari Hasil analisis 

5 GPM menyusun laporan hasil monev SKP     Draft Laporan 
monev SKP 

5 hari Draft Laporan 
monev SKP 

6 GPM meminta pengesahan laporan monitoring 
dan evaluasi oleh Dekan 

    Draft Laporan 
monev SKP 

5 hari Draft Laporan 
monev SKP 

7 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke 
Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 
Mutu.  

 
   Laporan 

monev SKP 
2  hari Laporan 

monev SKP 

 

mulai 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.8-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
RIVIEW KURIKULUM 

 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi review kurikulum 

1.2 Mengendalikan proses review kurikulum agar berlangsung efektif dan memperoleh hasil 

sesuai yang direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan review kurikulum, serta memperoleh bahan 

informasi untuk keberlanjutan review kurikulum  berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi review 

kurikulum 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi review 

kurikulum 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring review kurikulum  adalah kegiatan pemantauan terhadap review kurikulum 

agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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3.4 Evaluasi review kurikulum berarti upaya menggali informasi terhadap review kurikulum 

untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi review kurikulum 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan review kurikulum 

5.3 UPM  menerima salinan laporan review kurikulum 

5.4 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap kegiatan review kurikulum berdasarkan 

pada instrumen monitoring-evaluasi review kurikulum 

5.5 UPM melakukan analisa review kurikulum sesuai dengan instrumen monev review 

kurikulum 

5.6 UPM menyusun laporan hasil monev review kurikulum 

5.7  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev review kurikulum 

5.8 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.9 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua 
program Studi untuk jadwal monitoring 
dan evaluasi review kurikulum 

      1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan review kurikulum 

 
    Laporan 

review 
kurikulum 

1 hari Laporan 
review 
kurikulum 

3 UPM  menerima salinan laporan review 
kurikulum  

    Laporan 
review 
kurikulum 

1 hari  Laporan 
review 
kurikulum 

4 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap kegiatan review kurikulum 
berdasarkan pada instrumen monitoring-
evaluasi review kurikulum 

 

    instrumen 
monev review 
kurikulum 

5 hari Hasil analisis 

5 UPM melakukan analisa review kurikulum 
sesuai dengan instrumen monev review 
kurikulum 

 
    Draft Laporan 

monev review 
kurikulum 

5 hari Draft Laporan 
monev review 
kurikulum 

6 UPM menyusun laporan hasil monev 
review kurikulum  

    Draft Laporan 
monev review 
kurikulum 
fakultas 

5 hari Draft Laporan 
monev review 
kurikulum 
fakultas 

7 GPM melakukan kompilasi laporan hasil 
monev review kurikulum 

     Laporan 
monev review 
kurikulum 
fakultas 

2  hari Laporan 
monev review 
kurikulum 
fakultas 

mulai 
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8 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan  

     Laporan 
monev review 
kurikulum 
fakultas 

1 hari Laporan 
monev review 
kurikulum 
fakultas 

9 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke 
Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 
Mutu.  

 
       

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen 

: SOP.011.9-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
RENCANA PEMBELAJARAN 

SEMESTER (RPS) 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

 

1. TUJUAN 
 

1.1  Digunakan   sebagai acuan   untuk   pelaksanaan   monitoring   dan   evaluasi rencana 

pembelajaran semester (RPS) 

1.2 Mengendalikan evaluasi RPS agar berlangsung efektif dan memperoleh hasil sesuai yang 

direncanakan 

1.3  Menggali informasi yang berkaitan dengan evaluasi RPS, serta memperoleh bahan 

informasi untuk keberlanjutan evaluasi RPS berikutnya 

1.4  Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 
 

2. RUANG LINGKUP 
 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

RPS 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi RPS 
 
 

3. DEFINISI 
 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring RPS adalah kegiatan pemantauan terhadap evaluasi RPS agar 

pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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3.4 Evaluasi RPS berarti upaya menggali informasi terhadap RPS untuk menilai kualitasnya 

dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI 

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 
 
 

5. URAIAN PROSEDUR 
 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi RPS 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan RPS 

5.3 UPM menerima salinan laporan RPS 

5.4 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap RPS berdasarkan pada instrumen 

monitoring-evaluasi RPS 

5.5 UPM melakukan analisa RPS sesuai dengan instrumen monev RPS 

5.6 UPM menyusun laporan hasil monev RPS 

5.7 GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev RPS 

5.8 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.9 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu. 



 

 

7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

 

No 
Uraian 

  Pihak Yang Terlibat/Pejabat   Mutu Baku 
  GPM   UPM  Kaprodi  Dekan LPM Kelengkapan Waktu Output 

1 2  3   4  5  6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada Dekanat dan Ketua 
program Studi untuk jadwal monitoring 
dan evaluasi RPS 

  

mulai 

         1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan RPS 

          Laporan RPS 1 hari Laporan RPS 

               

3 UPM menerima salinan laporan RPS           Laporan RPS 1 hari Laporan RPS 
               

4 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap RPS berdasarkan pada instrumen 
monitoring-evaluasi RPS 

          instrumen 
monev RPS 

5 hari Hasil analisis 

5 UPM melakukan analisa RPS sesuai 
dengan instrumen monev RPS 

          Draft Laporan 
monev RPS 

5 hari Draft Laporan 
monev RPS 

               

6 UPM menyusun laporan hasil monev RPS           Draft Laporan 
monev RPS 
fakultas 

5 hari Draft Laporan 
monev RPS 
fakultas 

7 GPM melakukan kompilasi laporan hasil 
monev RPS 

          Laporan 
monev RPS 
fakultas 

2 hari Laporan 
monev RPS 
fakultas 

8 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

          Laporan 
monev RPS 
fakultas 

1 hari Laporan 
monev RPS 
fakultas 

9 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke 
Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 
Mutu. 

         
selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.10-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
PROSES BELAJAR MENGAJAR 

 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses belajar 

mengajar 

1.2 Mengendalikan proses pembelajaran/perkuliahan agar berlangsung efektif dan 

memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan pembelajaran/ perkuliahan 

,praktek klinik, dan hasil-hasilnya, serta memperoleh bahan informasi untuk 

keberlanjutan proses pembelajaran/perkuliahan berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

proses belajar mengajar 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

belajar mengajar 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring proses belajar mengajar  adalah kegiatan pemantauan terhadap proses belajar 

mengajar agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 
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3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi proses belajar mengajar berarti upaya menggali informasi terhadap proses 

belajar mengajar untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi proses belajar mengajar 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan proses belajar mengajar 

5.3 UPM  menerima salinan laporan proses belajar mengajar  

5.4  UPM menginstruksikan mahasiswa untuk mengisi kuisener kinerja dosen pada link yang 

telah disediakan 

5.5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja dosen  

5.6 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap proses belajar mengajar berdasarkan pada 

instrumen monitoring-evaluasi proses belajar mengajar 

5.7 UPM melakukan analisa proses belajar mengajar sesuai dengan instrumen monev proses 

belajar mengajar  

5.8 UPM menyusun laporan hasil monev proses belajar mengajar 

5.9  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev proses belajar mengajar 

5.10 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.11 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Mahasiswa  Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi proses belajar 
mengajar 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan proses belajar mengajar  

     Laporan 
proses belajar 
mengajar 

1 hari Laporan 
proses 
belajar 
mengajar 

3 UPM  menerima salinan laporan 
proses belajar mengajar   

     Laporan 
proses belajar 
mengajar 

1 hari  Laporan 
proses 
belajar 
mengajar 

4  UPM menginstruksikan mahasiswa 
untuk mengisi kuisener kinerja dosen 
pada link yang telah disediakan  

      Link 
instrumen 
monev kinerja 
dosen  

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen yg 
terisi 

5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja 
dosen  

 

     instrumen 
monev kinerja 
dosen yg terisi 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen yg 
terisi 

6 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap proses belajar mengajar 
berdasarkan pada instrumen 
monitoring-evaluasi proses belajar 
mengajar 

 

     Draft Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar  
 

7 hari 
 

Draft 
Laporan 
monev 
proses 
belajar 

mulai 
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7 UPM melakukan analisa proses belajar 
mengajar sesuai dengan instrumen 
monev proses belajar mengajar  

 
     mengajar  

 

8 UPM menyusun laporan hasil monev 
proses belajar mengajar  

     

9  GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev proses belajar mengajar 

      Draft Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
fakultas 
 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
fakultas 

10 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

     Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
fakultas 
 

2 hari Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
fakultas 

11 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu.  

 

     Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
fakultas 
 

1 hari Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
fakultas 
 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen 

: SOP.011.11-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
PROSES BELAJAR MENGAJAR 

LABORATORIUM 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

 

1. TUJUAN 
 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses belajar 

mengajar laboratorium 

1.2 Mengendalikan proses pembelajaran/perkuliahan laboratorium agar berlangsung efektif 

dan memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan pembelajaran/ perkuliahan 

laboratorium, serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses 

pembelajaran/perkuliahan laboratorium berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 
 

2. RUANG LINGKUP 
 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

proses belajar mengajar 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

belajar mengajar 

 
 

3. DEFINISI 
 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring proses belajar mengajar laboratorium adalah kegiatan pemantauan terhadap 

proses belajar mengajar laboratoriumagar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar 

yang telah ditetapkan 
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3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi proses belajar mengajar laboratorium berarti upaya menggali informasi terhadap 

proses belajar mengajar laboratorium untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan 

pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI 

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 
 
 

5. URAIAN PROSEDUR 
 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi proses belajar mengajar laboratorium 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan proses belajar mengajar laboratorium 

5.3 UPM menerima salinan laporan proses belajar mengajar laboratorium 

5.4  UPM menginstruksikan mahasiswa untuk mengisi kuisener kinerja dosen pada link yang 

telah disediakan 

5.5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja dosen praktik laboratorium 

5.6 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap proses  belajar mengajar laboratorium 

berdasarkan pada instrumen monitoring-evaluasi proses belajar mengajar laboratorium 

5.7 UPM melakukan analisa proses belajar mengajar laboratorium sesuai dengan instrumen 

monev proses belajar mengajar laboratorium 

5.8 UPM menyusun laporan hasil monev proses belajar mengajar 

5.9 GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev proses belajar mengajar 

5.10 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 
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5.11 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu. 
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

 

No 
Uraian 

   Pihak Yang Terlibat/Pejabat  Mutu Baku  

 GPM  UPM  Mahasiswa Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu Output 
1 2 3  4   5 6 7 8 9 10 

1 GPM/tim monev menyampaikan 
pemberitahuan kepada Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi proses belajar 
mengajar laboratorium 

 

mulai 

        1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan proses belajar mengajar 
laboratorium 

      

 

  Laporan 
proses belajar 
mengajar 
laboratorium 

1 hari Laporan 
proses 
belajar 
mengajar 
laboratoriu 
m 

3 UPM menerima salinan laporan 
proses belajar mengajar laboratorium 

        Laporan 
proses belajar 
mengajar 

1 hari Laporan 
proses 
belajar 
mengajar 

4 UPM menginstruksikan mahasiswa 
untuk mengisi kuisener kinerja dosen 
pada link yang telah disediakan 

        Link 
instrumen 
monev kinerja 
dosen 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen yg 
terisi 

5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja 
dosen praktik laboratorium 

     
 

 

   instrumen 
monev kinerja 
dosen yg terisi 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen yg 
terisi 
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6 UPM melakukan monitoring evaluasi 

terhadap proses belajar mengajar 
laboratoriumberdasarkan pada 
instrumen monitoring-evaluasi proses 
belajar mengajar laboratorium 

7 UPM melakukan analisa proses belajar 
mengajar laboratorium sesuai dengan 
instrumen monev proses belajar 
mengajar laboratorium 

8 UPM menyusun laporan hasil monev 
proses belajar mengajar 

Draft Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
laboratorium 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
laboratoriu 
m 

 

9 GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev proses belajar mengajar 

 
 
 
 
 

10 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 
 
 
 

11 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

selesai 

Draft Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
laboratorium 
fakultas 

 
 

Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
laboratorium 
fakultas 

 
Laporan 
monev proses 
belajar 
mengajar 
laboratorium 
fakultas 

7 hari 
 
 
 
 
 

 
2 hari 

 
 
 
 
 

1 hari 

Draft 
Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
laboratoriu 
m fakultas 
Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
laboratoriu 
m fakultas 
Laporan 
monev 
proses 
belajar 
mengajar 
laboratoriu 
m fakultas 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.12-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI PEMBIMBINGAN 

AKADEMIK 
 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi pembimbingan 

akademik 

1.2 Mengendalikan proses pembelajaran/perkuliahan laboratorium agar berlangsung efektif 

dan memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan pembimbingan akademik, serta 

memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses pembimbingan akademik 

berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

pembimbingan akademik 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

pembimbingan akademik 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring pembimbingan akademik adalah kegiatan pemantauan terhadap 

pembimbingan akademik agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah 

ditetapkan 
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3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi pembimbingan akademik berarti upaya menggali informasi terhadap 

pembimbingan akademik untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan 

yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi pembimbingan akademik 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan pembimbingan akademik 

5.3 UPM  menerima salinan laporan pembimbingan akademik 

5.4  UPM menginstruksikan mahasiswa untuk mengisi kuisener kinerja dosen pembimbing 

pada link yang telah disediakan 

5.5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja dosen pembimbing 

5.6 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap pembimbingan akademik berdasarkan 

pada instrumen monitoring-evaluasi pembimbingan akademik 

5.7 UPM melakukan analisa pembimbingan akademik sesuai dengan instrumen monev 

pembimbingan akademik 

5.8 UPM menyusun laporan hasil monev pembimbingan akademik 

5.9  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev pembimbingan akademik 

5.10 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 
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5.11 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Mahasiswa  Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi 
pembimbingan akademik 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan pembimbingan akademik  

     Laporan 
pembimbingan 
akademik 

1 hari Laporan 
pembimbin
gan 
akademik 

3 UPM  menerima salinan laporan 
pembimbingan akademik 

 

     Laporan 
proses 
pembimbingan 
akademik 

1 hari  Laporan 
proses 
pembimbin
gan 
akademik 

4 UPM menginstruksikan mahasiswa 
untuk mengisi kuisener kinerja dosen 
pembimbing pada link yang telah 
disediakan  

      Link 
instrumen 
monev kinerja 
dosen 
pembimbing 
akademik 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen 
pembimbin
g akademik 
yg terisi 

5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja 
dosen pembimbing 

 

     instrumen 
monev kinerja 
dosen 
pembimbing 
akademik yg 
terisi 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen 
pembimbin
g akademik 
yg terisi 

mulai 
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6 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap pembimbingan akademik 
berdasarkan pada instrumen 
monitoring-evaluasi pembimbingan 
akademik 

 

     Draft Laporan 
monev 
pembimbingan 
akademik 
 

7 hari 
 

Draft 
Laporan 
monev 
pembimbin
gan 
akademik 
 

7 UPM melakukan analisa 
pembimbingan akademik sesuai 
dengan instrumen monev 
pembimbingan akademik 

 

     

8 UPM menyusun laporan hasil monev 
pembimbingan akademik  

     

9 GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev pembimbingan akademik 

      Draft Laporan 
monev 
pembimbingan 
akademik 
fakultas 
 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
pembimbin
gan 
akademik 
fakultas 

10 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

     Laporan 
monev 
pembimbingan 
akademik 
fakultas 
 

2 hari Laporan 
monev 
pembimbin
gan 
akademik 
fakultas 

11 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu.  

 

     Laporan 
monev 
pembimbingan 
akademik 
fakultas 
 

1 hari Laporan 
monev 
pembimbin
gan 
akademik 
fakultas 
 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.10-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
PROSES PRAKTIK KLINIK 

 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses praktik 

klinik 

1.2 Mengendalikan proses praktik klinik agar berlangsung efektif dan memperoleh hasil 

sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan praktek klinik, dan hasil-

hasilnya, serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses 

pembelajaran/perkuliahan berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

proses praktik klinik 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

praktik klinik 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring proses praktik klinik  adalah kegiatan pemantauan terhadap proses praktik 

klinik agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 
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3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi proses praktik klinik berarti upaya menggali informasi terhadap proses praktik 

klinik untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi proses praktik klinik 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan proses praktik klinik 

5.3 UPM  menerima salinan laporan proses praktik klinik  

5.4  UPM menginstruksikan mahasiswa untuk mengisi kuisener kinerja dosen pembimbing 

praktek klinik dan CI pada link yang telah disediakan  

5.5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja dosen pembimbing praktek klinik dan CI 

5.6 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap proses praktik klinik berdasarkan pada 

instrumen monitoring-evaluasi proses praktik klinik 

5.7 UPM melakukan analisa proses praktik klinik sesuai dengan instrumen monev proses 

praktik klinik  

5.8 UPM menyusun laporan hasil monev proses praktik klinik 

5.9  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev proses praktik klinik 

5.10 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.11 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Mahasiswa  Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi proses praktik 
klinik 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan proses praktik klinik  

     Laporan 
proses praktik 
klinik 

1 hari Laporan 
proses 
praktik 
klinik 

3 UPM  menerima salinan laporan 
proses praktik klinik   

     Laporan 
proses praktik 
klinik 

1 hari  Laporan 
proses 
praktik 
klinik 

4 UPM menginstruksikan mahasiswa 
untuk mengisi kuisener kinerja dosen 
pembimbing praktek klinik dan CI 
pada link yang telah disediakan   

      Link 
instrumen 
monev kinerja 
dosen 
pembimbing 
praktek klinik 
dan CI 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen 
pembimbi
ng praktek 
klinik dan 
CI yg terisi 

mulai 
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5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja 
dosen pembimbing praktek klinik dan 
CI 

 

     instrumen 
monev kinerja 
dosen 
pembimbing 
praktek klinik 
dan CI yg 
terisi 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen 
pembimbi
ng praktek 
klinik dan 
CI yg terisi 

6 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap proses praktik klinik 
berdasarkan pada instrumen 
monitoring-evaluasi proses praktik 
klinik 

 

     Draft Laporan 
monev proses 
praktik klinik  
 

7 hari 
 

Draft 
Laporan 
monev 
proses 
praktik 
klinik  
 

7 UPM melakukan analisa proses 
praktik klinik sesuai dengan instrumen 
monev proses praktik klinik  

 
     

8 UPM menyusun laporan hasil monev 
proses praktik klinik  

     

9 GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev proses praktik klinik 

      Draft Laporan 
monev proses 
praktik klinik 
fakultas 
 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
proses 
praktik 
klinik 
fakultas 

10 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

     Laporan 
monev proses 
praktik klinik 
fakultas 
 

2 hari Laporan 
monev 
proses 
praktik 
klinik 
fakultas 
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11 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu.  

 

     Laporan 
monev proses 
praktik klinik 
fakultas 
 

1 hari Laporan 
monev 
proses 
praktik 
klinik 
fakultas 
 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.14-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
PROSES SKRIPSI/KARYA TULIS 

ILMIAH (KTI) 
 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

skripsi/karya tulis ilmiah 

1.2 Mengendalikan proses skripsi/karya tulis ilmiah agar berlangsung efektif dan 

memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan skripsi/karya tulis ilmiah, dan 

hasil-hasilnya, serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses 

skripsi/karya tulis ilmiah berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

proses skripsi/karya tulis ilmiah 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

skripsi/karya tulis ilmiah 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring proses skripsi/karya tulis ilmiah  adalah kegiatan pemantauan terhadap proses 

skripsi/karya tulis ilmiah agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah 

ditetapkan 
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3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi proses skripsi/karya tulis ilmiah berarti upaya menggali informasi terhadap 

proses skripsi/karya tulis ilmiah untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan 

pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kurikulum 

4.5 Buku Panduan/Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Standar Akademik/Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.7 Pedoman akademik Fakultas Ilmu Kesehatan UM Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi proses skripsi/karya tulis ilmiah 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan proses skripsi/karya tulis ilmiah 

5.3 UPM  menerima salinan laporan proses skripsi/karya tulis ilmiah  

5.4  UPM menginstruksikan mahasiswa untuk mengisi kuisener kinerja dosen pembimbing  

pada link yang telah disediakan  

5.5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja dosen pembimbing  

5.6 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap proses skripsi/karya tulis ilmiah 

berdasarkan pada instrumen monitoring-evaluasi proses skripsi/karya tulis ilmiah 

5.7 UPM melakukan analisa proses skripsi/karya tulis ilmiah sesuai dengan instrumen monev 

proses skripsi/karya tulis ilmiah  

5.8 UPM menyusun laporan hasil monev proses skripsi/karya tulis ilmiah 

5.9  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev proses skripsi/karya tulis ilmiah 

5.10 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 
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5.11 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Mahasiswa  Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi proses 
skripsi/karya tulis ilmiah 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan proses skripsi/karya tulis 
ilmiah 

 

     Laporan 
proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 

1 hari Laporan 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 

3 UPM  menerima salinan laporan 
proses skripsi/karya tulis ilmiah  

 

     Laporan 
proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 

1 hari  Laporan 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 

4 UPM menginstruksikan mahasiswa 
untuk mengisi kuisener kinerja dosen 
pembimbing  pada link yang telah 
disediakan   

      Link 
instrumen 
monev kinerja 
dosen 
pembimbing  

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen 
pembimbi
ng  yg 
terisi 

mulai 
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5 Mahasiswa mengisi kuisener kinerja 
dosen pembimbing praktek klinik dan 
CI 

 

     instrumen 
monev kinerja 
dosen 
pembimbing  
yg terisi 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
dosen 
pembimbi
ng  yg 
terisi 

6 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap proses skripsi/karya tulis 
ilmiah berdasarkan pada instrumen 
monitoring-evaluasi proses 
skripsi/karya tulis ilmiah 

 

     Draft Laporan 
monev proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah  
 

7 hari 
 

Draft 
Laporan 
monev 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah  
 

7 UPM melakukan analisa proses 
skripsi/karya tulis ilmiah sesuai 
dengan instrumen monev proses 
skripsi/karya tulis ilmiah  

 

     

8 UPM menyusun laporan hasil monev 
proses skripsi/karya tulis ilmiah  

     

9 GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev proses skripsi/karya tulis 
ilmiah 

      Draft Laporan 
monev proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 
fakultas 
 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 
fakultas 

10 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

     Laporan 
monev proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 
fakultas 
 

2 hari Laporan 
monev 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 
fakultas 
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11 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu.  

 

     Laporan 
monev proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 
fakultas 
 

1 hari Laporan 
monev 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 
fakultas 
 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.15-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI PENELITIAN 

 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi  Penelitian 

1.2 Mengendalikan penelitian agar berlangsung efektif dan memperoleh hasil sesuai yang 

direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan penelitian, dan hasil-hasilnya, 

serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses penelitian berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

penelitian 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

penelitian 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring penelitian  adalah kegiatan pemantauan terhadap penelitian agar 

pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang telah ditetapkan 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 
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3.4 Evaluasi penelitian berarti upaya menggali informasi terhadap proses penelitian untuk 

menilai kualitasnya dengan menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait penelitian 

4.5 Buku Panduan penelitian Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Road  map penelitian Fakultas ilmu Kesehatan UM Surabaya 

4.7 Road  map penelitian Program studi Fakultas ilmu Kesehatan UM Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi penelitian 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan penelitian 

5.3 UPM  menerima salinan laporan penelitian 

5.4 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap penelitian berdasarkan pada instrumen 

monitoring-evaluasi proses penelitian 

5.5 UPM melakukan analisa penelitian sesuai dengan instrumen monev penelitian 

5.6 UPM menyusun laporan hasil monev penelitian 

5.7  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev penelitian 

5.8 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.9 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Mahasiswa  Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi penelitian 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan penelitian 

      Laporan 
penelitian 

1 hari Laporan 
penelitian 

3 UPM  menerima salinan laporan 
penelitian 

 
     Laporan 

penelitian 
1 hari  Laporan 

penelitian 

4 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap penelitian berdasarkan pada 
instrumen monitoring-evaluasi proses 
penelitian 

 

      instrumen 
monev 
penelitian  

5 hari instrumen 
monev 
penelitian 

5 UPM melakukan analisa penelitian 
sesuai dengan instrumen monev 
penelitian 

 

     instrumen 
monev 
penelitian yg 
terisi  

5 hari instrumen 
monev 
penelitian 
yg terisi 

6 UPM menyusun laporan hasil monev 
penelitian  

     Draft Laporan 
monev 
penelitian 
 

7 hari 
 

Draft 
Laporan 
monev 
penelitian 7  GPM melakukan kompilasi laporan 

hasil monev penelitian  
     

8 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan  

     Laporan 
monev 
penelitian 
fakultas 

2 hari  Laporan 
monev 
penelitian 
fakultas 

mulai 
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9 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu.  

 
     Laporan 

monev 
penelitian  

1 hari Laporan 
monev 
penelitian 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.16-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi  Pengabdian 

kepada masyarakat 

1.2 Mengendalikan pengabdian kepada masyarakat agar berlangsung efektif dan memperoleh 

hasil sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat, 

dan hasil-hasilnya, serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses 

pengabdian kepada masyarakat berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

pengabdian kepada masyarakat 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

pengabdian kepada masyarakat 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring pengabdian kepada masyarakat  adalah kegiatan pemantauan terhadap 

pengabdian kepada masyarakat agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar yang 

telah ditetapkan 
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3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi pengabdian kepada masyarakat berarti upaya menggali informasi terhadap 

proses pengabdian kepada masyarakat untuk menilai kualitasnya dengan menggunakan 

pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait pengabdian kepada masyarakat 

4.5 Buku Panduan pengabdian kepada masyarakat Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.6 Road  map pengabdian kepada masyarakat Fakultas ilmu Kesehatan UM Surabaya 

4.7 Road  map pengabdian kepada masyarakat Program studi Fakultas ilmu Kesehatan UM 

Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi pengabdian kepada masyarakat 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan pengabdian kepada masyarakat 

5.3 UPM  menerima salinan laporan pengabdian kepada masyarakat 

5.4 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap pengabdian kepada masyarakat 

berdasarkan pada instrumen monitoring-evaluasi proses pengabdian kepada masyarakat 

5.5 UPM melakukan analisa pengabdian kepada masyarakat sesuai dengan instrumen monev 

pengabdian kepada masyarakat 

5.6 UPM menyusun laporan hasil monev pengabdian kepada masyarakat 

5.7  GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev pengabdian kepada masyarakat 

5.8 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

5.9 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  



 
 

65 

7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 
Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 
GPM  UPM Mahasiswa  Kaprodi Dekan LPM Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi pengabdian 
kepada masyarakat 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan pengabdian kepada 
masyarakat 

 
     Laporan 

pengabdian 
kepada 
masyarakat 

1 hari Laporan 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 

3 UPM  menerima salinan laporan 
pengabdian kepada masyarakat  

     Laporan 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 

1 hari  Laporan 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 

4 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap pengabdian kepada 
masyarakat berdasarkan pada 
instrumen monitoring-evaluasi proses 
pengabdian kepada masyarakat 

 

      instrumen 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat  

5 hari instrumen 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 

5 UPM melakukan analisa pengabdian 
kepada masyarakat sesuai dengan 
instrumen monev pengabdian kepada 
masyarakat 

 

     instrumen 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat yg 
terisi  

5 hari instrumen 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 
yg terisi 

6 UPM menyusun laporan hasil monev 
pengabdian kepada masyarakat  

     Draft Laporan 
monev 

7 hari 
 

Draft 
Laporan 

mulai 
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7  GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev pengabdian kepada 
masyarakat 

 

     pengabdian 
kepada 
masyarakat 
 

monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 

8 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

     Laporan 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 
fakultas 

2 hari  Laporan 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 
fakultas 

9 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat 
Penjaminan Mutu.   

     Laporan 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat  

1 hari Laporan 
monev 
pengabdian 
kepada 
masyarakat 

 

selesai 
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STANDARD OPERATING 
PROCEDURE (SOP) 

No. Kode 
Dokumen  

: SOP.011.17-FIK-11 

PELAKSANAAN MONITORING 
EVALUASI KERJASAMA DALAM 

DAN LUAR NEGERI 
 

Tanggal Terbit : .................. 

No. Revisi : 00 

 

1. TUJUAN 

1.1  Digunakan sebagai acuan untuk pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses kerjasama 

dalam dan luar negeri 

1.2 Mengendalikan proses kerjasama dalam dan luar negeri agar berlangsung efektif dan 

memperoleh hasil sesuai yang direncanakan 

1.3 Menggali informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan kerjasama dalam dan luar negeri, 

dan hasil-hasilnya, serta memperoleh bahan informasi untuk keberlanjutan proses 

skripsi/karya tulis ilmiah berikutnya 

1.4 Menggali informasi untuk pengambilan keputusan memberikan rekomendasi dalam 

pengambilan keputusan 

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pelaksanaan monitoring dan evaluasi 

proses kerjasama dalam dan luar negeri 

2.2 Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pelaksanaan monitoring dan evaluasi proses 

kerjasama dalam dan luar negeri 

 

3. DEFINISI 

3.1 Monitoring adalah kegiatan pemantauan atau pengamatan yang berlangsung selama 

kegiatan berjalan untuk memastikan dan mengendalikan keserasian pelaksanaan program 

dengan perencanaan yang telah ditetapkan 

3.2 Monitoring proses skripsi/karya tulis ilmiah  adalah kegiatan pemantauan terhadap proses 

kerjasama dalam dan luar negeri agar pelaksanaannya sesuai dengan rencana/standar 

yang telah ditetapkan 



 
 68 

3.3 Evaluasi adalah upaya menilai kualitas program dan hasilnya secara berkala dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

3.4 Evaluasi proses kerjasama dalam dan luar negeri berarti upaya menggali informasi 

terhadap proses kerjasama dalam dan luar negeri untuk menilai kualitasnya dengan 

menggunakan pendekatan yang tepat 

4. REFERENSI    

4.1 Kebijakan Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.2 Standar Mutu Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.3 Pedoman Mutu  Universitas Muhammadiyah Surabaya 

4.4 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Surabaya terkait kerjasama dalam dan luar 

negeri 

4.5 Pedoman kerjasama dalam dan luar negeri Universitas Muhammadiyah Surabaya 

 

5. URAIAN PROSEDUR 

5.1 GPM/tim monev menyampaikan pemberitahuan kepada  Dekanat dan Ketua program 

Studi untuk jadwal monitoring dan evaluasi proses kerjasama dalam dan luar negeri 

5.2 Kaprodi membuat dan menyerahkan laporan proses kerjasama dalam dan luar negeri 

5.3 UPM  menerima salinan laporan proses kerjasama dalam dan luar negeri  

5.4  UPM memberikan link menotoring evaluasi kerjasama dalam /luar begeri kepada mitra 

kerjasama dalam/luar negeri   

5.5 Mitra kerjasama dalam/luar negeri   mengisi kuisener monitoring evaluasi kerjasama 

dalam/luar negeri  

5.6 UPM melakukan monitoring evaluasi terhadap proses kerjasama dalam/luar negeri 

berdasarkan pada instrumen monitoring-evaluasi proses kerjasama dalam/luar negeri 

5.7 UPM melakukan analisa proses kerjasama dalam/luar negeri sesuai dengan instrumen 

monev proses kerjasama dalam/luar negeri 

5.8 UPM menyusun laporan hasil monev proses kerjasama dalam/luar negeri  

5.9 GPM melakukan kompilasi laporan hasil monev proses kerjasama dalam/luar negeri 

5.10 GPM meminta pengesahan laporan monitoring dan evaluasi oleh Dekan 
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5.11 GPM mengirimkan laporan hasil monev ke Rektor/Wakil Rektor I/Pusat Penjaminan 

Mutu.  
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7. ALUR KEGIATAN. 

BAGAN ALUR/FLOWCHART 

No 

Uraian 

 Pihak Yang Terlibat/Pejabat Mutu Baku 

GPM  UPM 

Mitra 
kerjasama 
dalam/luar 

negeri    

Kaprodi 

Dekan 

LPM 

Kelengkapan Waktu  Output 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 10 
1 GPM/tim monev menyampaikan 

pemberitahuan kepada  Dekanat dan 
Ketua program Studi untuk jadwal 
monitoring dan evaluasi proses 
kerjasama dalam dan luar negeri 

       1 hari Nota dinas 

2 Kaprodi membuat dan menyerahkan 
laporan proses kerjasama dalam dan 
luar negeri 

 

     Laporan 
proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 

1 hari Laporan 
proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 

3 UPM  menerima salinan laporan 
proses kerjasama dalam dan luar 
negeri   

     Laporan 
proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 

1 hari  Laporan 
proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 

4 UPM memberikan link menotoring 
evaluasi kerjasama dalam /luar begeri 
kepada mitra kerjasama dalam/luar 
negeri    

      Link 
instrumen 
monev 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 

5 hari instrumen 
monev 
kinerja 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 
yg terisi 

mulai 
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5 Mitra kerjasama dalam/luar negeri   
mengisi kuisener monitoring evaluasi 
kerjasama dalam/luar negeri   

     instrumen 
monev 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri yg 
terisi 

5 hari instrumen 
monev 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 
yg terisi 

6 UPM melakukan monitoring evaluasi 
terhadap proses kerjasama dalam/luar 
negeri berdasarkan pada instrumen 
monitoring-evaluasi proses kerjasama 
dalam/luar negeri 

 

     Draft Laporan 
monev proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri  

7 hari 
 

Draft 
Laporan 
monev 
proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri  

7 UPM melakukan analisa proses 
kerjasama dalam/luar negeri sesuai 
dengan instrumen monev proses 
kerjasama dalam/luar negeri 

 

     

8 UPM menyusun laporan hasil monev 
proses kerjasama dalam/luar negeri  

      

9 GPM melakukan kompilasi laporan 
hasil monev proses kerjasama 
dalam/luar negeri 

      Draft Laporan 
monev proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 
fakultas 
 

7 hari Draft 
Laporan 
monev 
proses 
kerjasama 
dalam dan 
luar negeri 
fakultas 

10 GPM meminta pengesahan laporan 
monitoring dan evaluasi oleh Dekan 

 

     Laporan 
monev proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 
fakultas 
 

2 hari Laporan 
monev 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 
fakultas 
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11 5.12 GPM mengirimkan laporan hasil 
monev ke Rektor/Wakil Rektor 
I/Pusat Penjaminan Mutu.  

 

     Laporan 
monev proses 
skripsi/karya 
tulis ilmiah 
fakultas 
 

1 hari Laporan 
monev 
proses 
skripsi/kary
a tulis 
ilmiah 
fakultas 

 

selesai 


